Malgorzata Kotarska

KANCELARIA ADWOKACKA / GDANSK

INSTRUKCJA DO ARKUSZA EXCEL

Koszty utrzymania dziecka

Uporzadkuj wydatki i dokumenty przed konsultacjg. Przygotuj osobng kopie arkusza dla kazdego dziecka.
01 Zacznij od danych i okresu

Zapisz wtasng kopie pliku. W zaktadce ,,Dane i opieka” podaj identyfikator dziecka, okres danych i
informacje o codziennej opiece. PESEL nie jest potrzebny do obliczen.

02 Wybierz wlasciwg zaktadke

Zaktadka Co wpisujesz

Miesieczne Sredni koszt miesieczny, np. positki w szkole lub abonament. Okres: 1 miesigc.

Okresowe taczng kwote za wskazany okres, np. roczny koszt odziezy. Dla kwoty rocznej
okres wynosi 12 miesiecy.

Dtugoterminowe Wiekszy zakup lub leczenie oraz proponowany okres rozliczenia. Sposéb ujecia
pozostaw do omdwienia.

03 Uzupelnij pola i opisz przyjete zalozenia

Wpisuj dane w piaskowe pola. ,,Udziat dziecka” to cze$¢ danego wydatku dotyczgca dziecka. Przy

wydatku wytgcznie na dziecko wpisz 100%. Przy wspolnym koszcie opisz przyjety podziat. Ten procent

nie okre$la udziatu drugiego rodzica w alimentach.

04 Potacz wydatek z dokumentem

W kolumnie ,,Podstawa i dowéd” wpisz sposéb oszacowania i oznaczenie dokumentu, np. W01. W
zakfadce ,,Dowody” dopisz nazwe dokumentu, okres i ID kosztu. Gdy dokumentu brakuje, zaznacz to.

Jak odczyta¢ status?

»,Uwzglednij” dodaje koszt do sumy roboczej. ,Do oméwienia” pokazuje go osobno. ,Pomin” wytgcza pozycje

z obu sum.
Puste pole oznacza brak danych. 0 oznacza rzeczywisty brak kosztu. Przy komunikacie ,UZUPELNIJ”
sprawdz dane w danym wierszu.
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Malgorzata Kotarska

KANCELARIA ADWOKACKA / GDANSK

PRZYKLAD WYPELNIENIA

Jak przelicza¢ wydatki

Wszystkie kwoty ponizej sg fikcyjne. Pokazujg sposéb wpisywania danych, a nie typowy ani zalecany poziom
wydatkow.

Wydatek i zaktadka Kwota i okres Srednio na miesiac
Obiady w szkole 240 zt / 1 mies. 240 zt

Miesigeczne Udziat: 100% Uwzglednij

Ubrania sezonowe 1200 zt/ 12 mies. 100 zt

Okresowe Udziat: 100% Uwzglednij

Wyjazd wakacyjny 3600 zt/ 12 mies. 300 zt

Okresowe Udziat: 100% Uwzglednij
Komputer do nauki 2 400 zt/ 24 mies. 100 zt
Diugoterminowe Udziat: 100% Do oméwienia

W tym przyktadzie: suma trzech pozycji ,Uwzglednij” wynosi 640 zt/mies. Komputer to osobne 100
zt/mies. do omoéwienia. Przyktad obejmuje tylko cztery pozycije i nie jest petnym budzetem dziecka.

Przeliczenie: kwota za okres + liczba miesiecy x udziat dziecka. Okres 24 miesiecy przy komputerze jest
wytgcznie zatozeniem tego przyktadu.

Przed przekazaniem arkusza

Sprawdz, czy ten sam wydatek nie pojawia sie w dwdch miejscach, np. obiady w czesnym i osobno.
Oddziel kwoty udokumentowane od szacunkéw. Przy szacunku zapisz, jak powstat.

Zaznacz, co drugi rodzic optaca bezposrednio, w zaktadce ,Dane i opieka”.

N I R I A

Przejrzyj pozycje ,Do oméwienia”, puste pola i komunikaty ,UZUPELNIJ”.

Na spotkanie: przygotuj arkusz, dokumenty i pytania. Zestawienie porzgdkuje koszty dziecka. Kwote
zadania alimentacyjnego omowimy odrebnie po analizie sytuacji rodziny.
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Malgorzata Kotarska

KANCELARIA ADWOKACKA / GDANSK

KARTA DO WYDRUKU

Koszty dziecka na poczatek

Zapisz najwazniejsze wydatki. To robocza lista do rozmowy; petniejsze zestawienie przygotujesz w arkuszu
Excel.

Dziecko / identyfikator: .........ccccceeviiiiiiinnnnenn, Okres danych: ........cccceeevennnns

Wydatek Kwota za okres Jaki okres? Dokument / szacunek

(zt)

Zywnos¢é / positki
Mieszkanie

Odziez / obuwie
Zdrowie

Szkota / przedszkole
Opieka / transport
Zajecia / wypoczynek

Inne

Przy kwocie dopisz okres, ktdérego dotyczy: miesigc, rok lub jednorazowy zakup. Zaznacz koszty wspélne i wydatki
optacane bezposrednio przez drugiego rodzica.

Wieksze zakupy lub wydatki do omoéwienia

Czego jeszcze potrzebuje do zestawienia

Dokumenty, wyceny lub informacje do uzupetnienia.
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